附件1

商务部机关服务局2024年公开招聘岗位及要求

	序号
	岗位名称
	招聘人数
	招聘对象
	专业要求
	学历学位
	岗位要求
	其他条件

	1
	办公室综合管理岗
	1
	社会在职人员
	本科：

计算机科学与技术专业（080901）、网络工程专业（080903）、信息安全专业（080904K）、保密技术专业（080914TK）、保密管理专业（120106TK）、应急管理专业（120111T）、汉语言文学专业（050101）
研究生：

计算机科学与技术（0812）、管理科学与工程（1201）、中国语言文学（0501）
最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	具有北京市常住人口户籍，且人事档案关系在京，年龄不超过35周岁（1989年1月1日以后出生），截至2023年12月31日前取得所报考岗位要求的学历及学位，同等条件下具有办公室综合业务或企业文秘工作经历者优先。



	2
	人事处人事管理岗
	1
	应届    毕业生
	本科：

经济学专业（020101）、经济统计学专业（020102）、法学专业（030101K）、汉语言文学专业（050101）、人力资源管理专业（120206）、会计学专业（120203K）
研究生：

法学（0301）、会计（1253）、工商管理（1202，仅限会计学方向）、中国语言文学（0501）、应用经济学（0202）
最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	京内生源，不超过35周岁（即1989年1月1日后出生）。

	3
	财务处财务管理岗
	2
	社会在职人员
	本科：

会计学专业（120203K）、财务管理专业（120204）、审计学专业（120207）
研究生：

会计（1253）、工商管理（1202，仅限会计学方向）、审计学（0257）
最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件、财务软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力，具有两年以上财务相关工作经历。
	具有北京市常住人口户籍，且人事档案关系在京，年龄不超过35周岁（1989年1月1日以后出生），截至2023年12月31日前取得所报考岗位要求的学历及学位。

	4
	资产房管处资产管理岗
	1
	应届    毕业生
	本科：

法学专业（030101K）

研究生：
法学（0301）

最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	京内生源，不超过35周岁（即1989年1月1日后出生）。

	5
	基建处基建管理岗(一)
	1
	应届    毕业生
	本科：

土木工程专业（081001）、建筑环境与能源应用工程专业（081002）、建筑电气与智能化专业（081004）

研究生：

土木工程（0814）
最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、组织协调能力。
	京外生源，在校期间为非在职的2024年应届毕业生（不含海外留学人员），符合北京市有关就业落户的政策规定，本科生年龄不超过26周岁（1998年1月1日之后出生），硕士研究生年龄不超过30周岁（1994年1月1日之后出生），博士研究生不超过35周岁（1989年1月1日以后出生），须如期取得毕业证、学位证。

	6
	基建处基建管理岗(二)
	1
	社会在职人员
	本科：

土木工程专业（081001）、建筑环境与能源应用工程专业（081002）、建筑电气与智能化专业（081004）
研究生：

土木工程（0814）
最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、组织协调能力。
	具有北京市常住人口户籍，且人事档案关系在京，年龄不超过35周岁（1989年1月1日以后出生），截至2023年12月31日前取得所报考岗位要求的学历及学位，同等条件下有施工项目经验或有注册建造师、注册造价师等资格证书者优先。

	7
	服务监督处餐饮监管岗
	1
	社会在职人员
	本科：

食品科学与工程专业（082701）、食品质量与安全专业（082702）、 食品营养与检验教育专业（082707T）、烹饪与营养教育专业（082708T）、食品安全与检测专业（082709T）、食品营养与健康专业（082710T）
研究生：

食品科学与工程（0832）
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件、具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	具有北京市常住人口户籍，且人事档案关系在京，年龄不超过35周岁（1989年1月1日以后出生），截至2023年12月31日前取得所报考岗位要求的学历及学位，同等条件下具有大型食堂餐饮管理或监管、外事宴会组织工作经历者优先。

	8
	行政服务处行政服务管理岗(一)
	1
	应届    毕业生
	本科：

会计学专业(120203K)、财务管理专业（120204）
研究生：
会计（1253）、工商管理（1202，仅限会计学方向）

最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	京内生源，不超过35周岁（即1989年1月1日后出生）。

	9
	行政服务处行政服务管理岗(二)
	1
	社会在职人员
	本科：

统计学专业（071201）、应用统计学专业（071202）、采购管理专业（120603T）、会计学专业（120203K）、信息安全专业（080904K）
研究生：

统计学（0714）、应用统计学（0252）、会计（1253）、工商管理（1202，仅限会计学方向）、电子信息（0854）

	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	具有北京市常住人口户籍，且人事档案关系在京，年龄不超过35周岁（1989年1月1日以后出生），截至2023年12月31日前取得所报考岗位要求的学历及学位。

	10
	会议服务处会议服务管理岗(一)
	1
	应届    毕业生
	本科：

通信工程专业（080703）、信息工程专业（080706）、电信工程及管理专业（080715T）、广播电视工程专业（080707T）、新媒体技术专业（080912T）、数字媒体技术专业（080906）、保密技术专业（080914TK）、信息安全专业（080904K）
研究生：

电子信息（0854）

	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力。
	京内生源，不超过35周岁（即1989年1月1日后出生）。

	11
	会议服务处会议服务管理岗(二)
	1
	社会在职人员
	本科：

通信工程专业（080703）、信息工程专业（080706）、电信工程及管理专业（080715T）、广播电视工程专业（080707T）、新媒体技术专业（080912T）、数字媒体技术专业（080906）、保密技术专业（080914TK）、信息安全专业（080904K）
研究生：

电子信息（0854）

	大学本科及以上
	熟练使用办公软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力，具有两年以上音响、通讯设备管理等相关工作经历。
	具有北京市常住人口户籍，且人事档案关系在京，年龄不超过35周岁（1989年1月1日以后出生），截至2023年12月31日前取得所报考岗位要求的学历及学位，同等条件下持有电气工程、通讯工程、音响调音员资格证书者优先。

	12
	党委办公室综合管理岗
	1
	社会在职人员
	本科：

经济学专业（020101）、会计学专业（120203K）、财务管理专业（120204）、审计学专业（120207）

研究生：

应用经济学（0202）、会计（1253）、工商管理（1202，仅限会计学方向）、审计学（0257）
最高学历对应的专业应与岗位要求的专业一致。
	大学本科及以上
	熟练使用办公软件、财务软件，具备较好的公文写作能力、综合分析能力、组织协调能力，具有两年以上财务相关工作经历。
	具有北京市常住人口户籍，且人事档案关系在京，年龄不超过35周岁（1989年1月1日以后出生），截至2023年12月31日前取得所报考岗位要求的学历及学位。

	注：1.以上专业名称、学科类别及代码参照教育部公布的《普通高等学校本科专业目录（2020年）》和《学位授予和人才培养学科目录（2018年）》。
    2.海外留学人员所学专业应与岗位要求专业相同或相近。所学专业不在选定参考目录中，但与岗位要求专业类同的，可联系我单位确认报名资格。

3.应聘人员每人仅限报考1个岗位。

4.上述工作年限计算时间截至报名截止时间。
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